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Ha Noi, ngay ...... thang ...... nam 2025

QUY CHE TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM BU'U PIEN

Cin ctr Luat Doanh nghiép nam 2020 va Diéu 1¢ Tong Cong ty C6 phan Bao hiém Buu dién, viéc to

chirc hop Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2025 (“DHPCD”) cua Tong Cong ty dugc tién

hanh theo Quy ché nay vé6i nhimg quy dinh cu thé sau day:

Piéu 1. Dy hop PHPCD

1.

C6 dong c6 quyén du hop PHDCD i ¢6 dong co tén trong danh sach co dong do Tong Cong ty
Iuu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam 1ap tai ngay dang ky cudi cung thyc hién quyén tham
du hop PHDCD.

Hinh thirc du hop:

Cb ddng co thé tham dy hop theo mét trong cac hinh thirc sau day:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop.
- Uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc khac tham duy va biéu quyét tai cudc hop (miu gidy tiy quyén
tai vé tir dja chi https://www.pti.com.vn/thong-tin-co-dong/dai-hoi-co-dong );

- Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tir.

Cb ddng hodc ngudi duge C6 dong iy quyén (sau day goi chung 1a C6 ddng) c6 quyén tham
du, thao luan va biéu quyét cac van dé trong chuong trinh hop PHDCD.

Khi tham dy hop PHPCB, C6 dong s& c¢6 sb phiéu biéu quyét, phiéu bau twong tmg véi s6
cb phan ma C6 dong sé hiru.

C6 dong tham dy hop DPHDCD sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén tham gia va quyén
biéu quyét ngay sau khi dugc xac nhan tham dy hop. Trudng hop nay Chii toa khong 6 trach
nhiém dimg cudc hop PHDCPD dé cho C6 dong dang ky va hiéu luc cia cc ndi dung da
dugc biéu quyét trude d6 khong thay ddi va khong bi anh hudng.

Cb dong phai nghiém tlc chap hanh quy ché va ndi quy tai cudc hop DPHDCD, ton trong két
qua lam viéc cua PHPCD va su diéu hanh cua Chu toa PHPCP.

Piéu 2. Ban t6 chirc PHDCD

1.

Ban t6 chitc PHPCD do HPQT Téng Cong ty chi dinh. Ban t6 chite PHDPCD c¢6 trach nhiém
thyuc hién céc cong viéc can thiét cho viéc td chire hop PHDCD.

Ban t6 chirc PHPCD c¢6 trach nhiém kiém tra, tong hop va bao céo truéc DPHDCD vé két
qua dang ky cac cd dong du hop PHPCD. Trudng hop ngudi dén du hop khong du tu cach
tham du hop DPHPCP thi Ban t6 chirc ¢6 quyén tir chdi viée dang ky du hop cia cd dong do.

Piéu 3. Chu toa, Thu ky PHPCD.

1.

Chu toa PHPCD 1a Chu tich HDQT. Chi toa c¢6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va
hop 1y dé diéu khién cudc hop moét cach co6 trat ty, ding theo chuong trinh da dugc thong
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2.

qua va phan anh duoc mong mudn cia da sb cd déng du hop.
Thu ky PHDPCD do Chu toa dé cir. Thu ky PHDCDP thuc hién cac cong viée hd trg Chu toa
trong viéc td chue hop PHDCD va 1ap Bién ban cudc hop PHDPCD.

Piéu 4. Ban kiém phiéu

1.
2.

Ban kiém phiéu do PHDCD bau/biéu quyét thong qua theo dé nghi cua Chu toa.

Ban kiém phiéu c6 quyén va nhiém vu: (i) huéng dan va gidm sat viéc bo phiéu cua cac cd
doéng, (ii) to chirc thuc hién kiém phiéu theo quy dinh, (iii) 1ap Bién ban kiém phiéu.

Moi cong viéc kiém phiéu, 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai duoc Ban kiém
phiéu tién hanh mot cach trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhi€ém vé két qua do.

Piéu 5. Thé thirc tién hanh hop PHDCD

1.

w

Cudc hop PHPCP duoc tién hanh khi c6 sé ¢d dong du hop dai dién cho trén 50% tong sd
c¢b phan c6 quyén biéu quyét cia Téng Cong ty.

Cuoc hop BHDCD s€ 1an luot dugc tién hanh theo nodi dung chuong trinh cia PHDCD.
Viéc thao luan s€ dugc thuc hién sau khi cac bao cao, to trinh da dugc trinh bay tai PHDCD.
Viéc biéu quyét thong qua cac ndi dung trong PHPCD duogc thyc hién theo Diéu 1& Téng
Cong ty va Quy ché nay.

Piéu 6. Biéu quyét

1.

DHDCD biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chwong trinh hop DPHDCD.

Cb ddng co thé thuc hién quyén biéu quyét thong qua viée biéu quyét/bo phiéu dién tir hodc

bd phiéu tai cudc hop.

C) dong biéu quyét bang cach lwa chon mét trong cic phuong an: Tan thanh, Khdng tan thanh,

Khong c6 ¥ kién d6i voi timg ndi dung 13y y kién biéu quyét.

Biéu quyét:

- (Cb dong s& thuc hién viée biéu quyét cac van dé ciia cudc hop DPHDCPD theo hinh thiic bo
phiéu biéu quyét bang gri phiéu biéu quyét tir xa hodc bo phiéu tai cudc hop hodc bo phiéu
dién ta.

- Ddi véi biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir thi cac quy dinh sau day duoc ap
dung:

+  C6 dong du hop truc tiép c6 thé biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc bo phiéu
tai cudc hop ngay sau khi déng nhap thanh cong vao hé thong biéu quyét ctia Téng Cong
ty. Tén dang nhap va ma xac minh dé thuc hién bo phiéu dién tir duge Ban T6 chite PHDCD
théng bao cho cd dong sau khi c6 dong ding ky hop DPHDPCP va bo phiéu dién ti.

+ €6 dong c6 trach nhiém bao mét Tén ding nhap va ma x4c minh dé dam bao rang chi c6 cd
dong mai co quyén thuc hién viéc bo phiéu dién tir. Moi két qua bo phiéu dién tir dudi tén
dang nhap va mé xac minh ctia c6 dong s& dwoc mic nhién ghi nhan 12 y chi biéu quyét ctia
cb dong.

+ Trong truong hop cb dong da ding nhap vao hé thong dé bo phiéu dién tir nhung chira hoan
tat viéc bo phiéu vi bét ky 1y do nao, thi két qua biéu quyét van ghi nhan d6i voi cac van dé
ma C6 déng da bo phiéu. Cac van dé chura bo phiéu s& ghi nhan 1a C6 dong tan thanh véi van
dé d6. C6 dong cb thé lién hé tryc tiép dén Tong Cong ty dé duoc hd tro bo phiéu bd sung.

- Thoi gian bét dau va két thic viéc biéu quyét duoc thuc hién theo sy diéu hanh ctia Chu toa
cudc hop PHDCD.



4. Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 16 méi c6 gia tri dé tinh ty 1& biéu quyét tai cudc hop PHPCD.

- Phiéu biéu quyét hop 18 12: (i) Phiéu theo mau do Ban t6 chitc PHDCPD giri/phat cho cac cb
dong co day du ndi dung quy dinh; va (ii) Puoc c¢b dong dién thong tin biéu quyét theo ding
quy dinh; (iii) Puoc c6 dong bo phiéu dung noi va dang thoi gian quy dinh.

Déi vai viée biu quyét dién tir thi Phiéu biéu quyét hop 18 1a Phiéu trén hé thong biéu quyét
dién tir cuia Tong CONg ty.

- Cé&c Phiéu biéu quyét duoc guri dén Ban T6 chirc PHDCD sau khi két thuc thoi gian biéu
quyét déu duoc coi 1a Phiéu biéu quyét khong hop 1€.

5. Ban kiém phiéu tap hop sb phiéu biéu quyét tai cudc hop PHDCD va phiéu biéu quyét dién
tir dé tién hanh kiém phiéu, thdng ké két qua biéu quyét va 1ap Bién ban kiém phiéu.
6. Thdng qua cac nghi quyét ciaa PHPCD

6.1 Nghi quyét vé noi dung sau dy duoc thong qua néu dugc s6 ¢ dong dai dién tir 75% tong
sO phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca ¢ dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
cac khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai c6 phan va tong s co phan cua timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co ciu td chirc quan 1y Tong Cong ty;

d) Du an d4u tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong
b4o c4o tai chinh gan nhat cuia Tong CONg ty;

e) T6 chirc lai, giai thé Tong Cong ty;

f) Sira d6i bd sung diéu 18.

6.2.Cac nghi quyét vé ndi dung khac duoc thong qua khi dugc sé c¢b dong sé hitu tir 65% tong
s0 phiéu biéu quyét cta tit ca co dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 6.1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

6.3.Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat nhiém ky 2025-2030 duoc thuc hién
theo quy dinh néu tai Khoan 3 Diéu 7 Quy ché nay.

Diéu 7. Bau thanh vién H)1 dong quan tri, Ban kiém soat

1. PHDCD s& thyc hién bau thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) va Ban kiém soat (BKS)
nhiém ky 2025 — 2030. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 09 thanh vién (trong d6 c6
t6i thiéu 3 thanh vién HPQT la thanh vién doc 1ap). S6 luong thanh vién Ban kiém soat 1a
05 thanh vién.

2. Quyén d& ctr, ing cir 1am thanh vién HDQT, BKS va tiéu chuan mg vién dé bau lam thanh
vién HDQT, BKS dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat doanh nghi¢p va Diéu 16 Téng
Cong ty. HO so tng ct, dé cir g vién lam thanh vién HDQT, BKS gém: vin ban tng ctr
hodc dé cir tmg vién dé bau vao HDQT, BKS; ban thong tin c4 nhan/so yéu 1y lich do tmg
vién khai theo mau quy dinh; ban sao Giéy CCCD hoac Ho chiéu con hiéu luc; Cac tai liéu
chimg minh Gng vién dap tmg du cac diéu kién lam thanh vién HPQT, BKS (néu c6 theo
yéu cau ciia Tong COng ty); va Van ban lap nhém cb dong (néu tmg vién duoc nhom cd dong
dé ctr). H) so tng cir, dé cir ing vién bau 1am thanh vién HDQT, BKS phai dugc giri dén
Ban t6 chirc PHPCP trude ngay hop PHPCD it nhit 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac.
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Hb so Gmg cir, d& ctr giri dén sau thoi han néu trén déu duogce coi 1a khong hop 16.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT, BKS dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu.
MB&i cb dong co tong sb phiéu bau twong tmg voi tong s6 ¢d phan co quyén biéu quyét nhan
v6i s6 thanh vién HPQT, BKS duoc bau. C6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb
phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sé tng vién. SO phiéu bau cho mbi tmg vién khong
bét budc phai bang nhau. C6 dong co thé chi st dung mot phan trong tong sb phiéu bau cia
minh, s6 phiéu bau con lai c¢6 thé khong bau cho tng vién nao. Tong s6 phiéu bau cho tng
vién ctia mot c¢d dong khong duoc vuot qua tong sé phiéu bau cia cd dong do.

4. Nguoi trang cir/dugce bau lam thanh vién HDQT phai dap tGng cac diéu kién sau day: (i) La

ngudi dap tng cac quy dinh cia Diéu 1é cua Tong Cong ty, Luat doanh nghiép, Luat kinh
doanh bao hiém va phap luat c6 lién quan vé thanh vién HPQT ctia Tong Cong ty; va (ii) La
ngudi tmg ctr hodc ngudi duge dé cir 1am thanh vién HPQT dung theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va Diéu 1¢ Tong Cong ty; va (iii) La 09 ngudi c6 phiéu bau cao nhat, dugc xac
dinh theo tong s phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir ngudi c6 s6 phiéu bau cao
nhit cho dén khi du 09 thanh vién HPQT (trudng hop co tir 02 tng vién trd 1én dat cung sb
phiéu bau cao nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia HDQT thi s& tién hanh bau trong sb
cac ing vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau do6).
Nguoi trang cir/duge bau lam thanh vién BKS phai dap tmg cac diéu kién sau day: (i) La
nguoi dép ung cac quy dinh cta Diéu 1¢ cua Tong Cong ty, Luat doanh nghiép, Luat kinh
doanh bao hiém va phap luat c6 lién quan vé thanh vién BKS cua Tong Cong ty; va (i) La
ngudi tng cir hodc ngudi duge dé cir 1am thanh vién BKS diing theo quy dinh ctia Luat doanh
nghiép va Diéu 18 Téng Cong ty; va (ii1) La 05 nguoi co phiéu bau cao nhat, duge xac dinh
theo tong s phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir nguoi c6 s6 phiéu bau cao nhét cho
dén khi du 05 thanh vién BKS (trudng hop c6 tir 02 g vién trg 1én dat cing sb phiéu bau
cao nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua BKS thi s& tién hanh bau trong s cac tmg vién
¢6 s6 phiéu bau ngang nhau do).

Diéu 8. Phat biéu tai PHPCD

1. Viéc phat biéu tai DHDCD phai thyc hién theo nguyén tic sau:
- Cb dong chi dugc tham gia phat biéu trong phan thao luan cia DPHDCD va/hoic sau khi
duoc Chu toa chép thuan.
- Chii toa ¢6 quyén tir chdi hodc cit ngang phan trinh bay v kién ciia cac ¢6 dong néu thy
can thiét,
- Céc y kién dong gop/chat van s& duogc tap hop cung luc va dugc giai dap tudn tu sau.
2. Céc dé xuit cua cd dong phai dam bao cac diéu kién sau:
- Ngén gon va 16 rang,
- Khéng trinh bay lai nhitng van dé da dugc dé cap trude dob.
- Khéng dé xuit cac van dé khong thudc tham quyén cia PHDCD.
- Noi dung dé xuét khong duoc vi pham phép luat, mang tinh ca nhan hodc vugt qua quyén
han cia PHDCD.
Piéu 9. Bién ban cudc hop PHPCH

1. Cac ndi dung chi yéu tai cudc hop PHDCD phai duoc Thu ky PHDCD tong hop vao bién
ban cia PHPCD. Bién ban PHDPCD va céac nghi quyét dugc DPHDPCD thong qua phai duoc
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cong bd trude khi bé mac cude hop PHDCD.

2. Quy ché t6 chitc PHPCPD ciia Tong Cong ty C6 phan Bao hiém Buu dién mot khi duoc
DHDCD nhit tri thong qua s& c¢6 gia tri ap dung ddi v6i toan bd cac hoat dong lién quan dén
viéc t6 chirc hop PHDPCP thudng nién nim 2025.

TM. BAN TO CHUC PHDPCD
CHU TICH HPQT

Pham Minh Huong

Ghi chu: Tai liéu nay co thé dugc sira d6i/bo sung va trinh DPHPCD xem xét quyét dinh tai cuéc hop



